АДМИНИСТРАЦИЯ

ДАТТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Ванинского муниципального района Хабаровского края

РАСПОРЯЖЕНИЕ
17.03.2021                   № 3-р

              с.Датта
О создании комиссии по внутреннему контролю соответствия обработки персональных данных установленным требованиям
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», в соответствии с правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края.
1. Создать постоянно действующую комиссию по организации работы с персональными данными и внутреннему контролю соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края в составе согласно приложению 1 к настоящему распоряжению.
2. Утвердить положение о комиссии по организации работы с персональными данными и внутреннему контролю соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края согласно приложению 2 к настоящему распоряжению.
3. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте Даттинского сельского поселения в информационно телекоммуникационной сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава администрации поселения                                                       В.Н.Бурмышева
Приложение  1
к распоряжению администрации
Даттинского сельского поселения 

Ванинского муниципального
района Хабаровского края
17.03.2021 №3-р

Состав
комиссии по организации работы с персональными данными и внутреннему контролю соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края
Председатель:
Бурмышева Вера Николаевна - глава администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края;
Секретарь:
Воронкова Любовь Юрьевна – ведущий специалист по организационным вопросам администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края;
Члены комиссии:
Толкачева Елена Александровна – главный специалист по учету и отчетности администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края;
Бурмышева Наталья Михайловна – ведущий специалист по общим вопросам администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края.
Приложение  2
к распоряжению администрации
Даттинского сельского поселения 

Ванинского муниципального
района Хабаровского края

17.03.2021 №3-р

Положение
о комиссии по организации работы с персональными данными и
внутреннему контролю соответствия обработки персональных данных
требованиям к защите персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края
1. Общие положения
1.1. Положением о комиссии по организации работы с персональными данными и внутреннему контролю соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края (далее - Положение) устанавливаются порядок формирования, обязанности, права и ответственность председателя и членов комиссии.
1.2. Комиссия по организации работы с персональными данными и внутреннему контролю соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края (далее - Комиссия по ПД) создана в целях обеспечения в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края (далее - Администрация поселения) реализации требований законодательства Российской Федерации в области обработки и защиты персональных данных (далее - ПД).
1.3. В своей работе Комиссия по ПД руководствуется федеральным законодательством, правовыми актами Администрации поселения, а также внутренними локальными актами Администрации поселения и настоящим Положением.
1.4. Комиссия по ПД является постоянно действующим органом в Администрации поселения.
1.5. Председатель и члены Комиссии по ПД, при исполнении обязанностей, возложенных на них настоящим Положением, непосредственно подчиняются и отчитываются главе Администрации поселения.
2. Основные задачи и функции комиссии по ПД
2.1. Основными задачами Комиссии по ПД является:
· контроль осуществления обработки персональных данных администрацией поселения;
· разработка рекомендаций по устранению выявленных недостатков в организации сбора, обработки, хранения, передачи и защиты персональных данных;
· контроль устранения недостатков, выявленных в результате контрольных мероприятий;
· приём и обработка обращений и запросов субъектов персональных данных или их законных представителей о выполнении их законных прав при обработке персональных данных в Администрации поселения, осуществление контроля за приёмом и обработкой обращений и запросов в Администрации поселения.
2.2. Порядок проведения Комиссией по ПД проверок:
Проверки проводятся на основании ежегодно утверждаемого главой Администрации поселения плана (плановая проверка), составленного по форме согласно приложению  1 к настоящему Положению или на основании поступившего обращения о нарушениях правил обработки персональных данных (внеплановая проверка) в соответствии с правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Администрации поселения.
2.3. По результатам проверки составляется акт по форме согласно приложению  2 к настоящему положению, который подписывается всеми членами комиссии.
3. Организация работы Комиссии
3.1. Заседание Комиссии проводится по мере необходимости, но не реже один раз в год и считается правомочным, если на нём присутствовало не менее двух третей членов комиссии. По решению председателя комиссии могут проводиться внеочередные заседания.
3.2. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председателя комиссии.
3.3. Решения, принимаемые на заседании Комиссии, оформляются в течении пяти дней актом, который утверждается председателем Комиссии.
3.4. Член Комиссии несогласный с её решением, имеет право в письменной форме изложить особое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к акту заседания Комиссии.
4. Права комиссии по ПД
4.1. Комиссия по ПД имеет право:
4.1.1. Знакомиться с проектами решений Администрации поселения, касающихся обработки ПД;
4.1.2. Вносить на рассмотрение главе Администрации поселения предложения по улучшению деятельности Администрации поселения в сфере обработки ПД;
4.1.3. Участвовать в подготовке проектов локальных нормативных актов, регламентирующих обработку ПД в Администрации поселения;
4.1.4. Получать информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей, выдавать рекомендации по исправлению недостатков и требовать их исправления;
4.1.5. Принимать участие в подготовке и планировании мероприятий, проведение которых необходимо для защиты ПД в Администрации поселения;
4.1.6. Готовить заключения об оценке результативности деятельности по защите ПД в Администрации поселения, и мерах, которые необходимо принять для повышения эффективности защиты ПД;
4.1.7. Осуществлять контроль выполнения запланированных мероприятий по защите ПД в Администрации поселения;
4.1.8. Готовить планы внутренних проверок режима защиты персональных данных в Администрации поселения;
4.1.9. Проводить внеочередные проверки соответствия практики обработки ПД в Администрации поселения требованиям, которые предъявляются в этой сфере законодательными и нормативными актами;
4.1.10. Проводить информирование работников Администрации поселения о состоянии и проводимых мероприятиях по защите ПД на рабочих местах, о действующих нормативах по обеспечению защиты ПД в Администрации поселения.
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План
внутренних проверок условий обработки персональных данных
в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края 
на _____________________год
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Приложение 2

к положению о комиссии по организации работы с персональными данными и внутреннему контролю соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края

от 17.03.2021 №3-р

АКТ №

проведения внутренней проверки условий
обработки персональных данных
Дата составления: «
»
20
г.
Место проведение проверки: Хабаровский край, Ванинский район, с.Датта, ул.Шуляпина, д.5.
Комиссия, назначенная распоряжением главы администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края 

«     »                     20
№
в составе:
председатель комиссии: члены комиссии:
__________________________________________________________________

руководствуясь «Правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, политике оператора в отношении обработки персональных данных» провела проверку условий обработки персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края (далее - оператор).
В ходе проверки:
- проведен анализ реализации мер, направленных на обеспечение выполнения оператором обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (статья 18.1, статья 19) и принятыми в соответствии с ним локальными актами оператора, определяющих его политику в отношении обработки персональных данных;
- проведен анализ выполнения оператором требований по определению и обеспечению уровня защищенности персональных данных, утвержденных постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
- проведен анализ реализации оператором организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных, утвержденных приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».
Выявленные нарушения:
____________________________________________________________

_____________________________________________________________
Заключение комиссии:
Обработка персональных данных соответствует (не соответствует) требованиям к защите персональных данных и политике оператора в отношении обработки персональных данных, установленным в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, а также локальными актами оператора.
Председатель комиссии
Члены комиссии
_________________________

