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АДМИНИСТРАЦИЯ

ДАТТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Ванинского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.03.2021                №  4-р
                     с.Датта
О создании комиссии по уничтожению персональных данных
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. №211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», для уничтожения персональных данных, содержащихся на бумажных и электронных носителях в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края
1. Создать постоянно действующую комиссию по уничтожению персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края в составе согласно Приложению 1 к настоящему распоряжению.
2. Утвердить положение о комиссии по уничтожению носителей персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края согласно Приложению 2 к настоящему распоряжению.
3. Настоящее распоряжение опубликовать на официальном сайте Даттинского сельского поселения в информационно - телекоммуникационной сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
5. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации поселения                                                  В.Н.Бурмышева

Приложение 1
к распоряжению администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края 
от 17.03.2021 №4-р
Состав
комиссии по уничтожению персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края
Председатель:

Бурмышева Вера Николаевна - глава администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края;

Секретарь:

Воронкова Любовь Юрьевна – ведущий специалист по организационным вопросам администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края;

Члены комиссии:

Толкачева Елена Александровна – главный специалист по учету и отчетности администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края;

Бурмышева Наталья Михайловна – ведущий специалист по общим вопросам администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края;

Приложение 2
к распоряжению администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края 
от 17.03.2021 №4-р
Положение 
о комиссии по уничтожению носителей персональных данных
в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о комиссии по уничтожению носителей персональных данных администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края (далее - Администрация поселения) регламентирует порядок работы комиссии и уничтожения носителей персональных данных.
1.2. Основной задачей комиссии является документирование процесса уничтожения носителей персональных данных.
2. Порядок формирования комиссии
2.1. Комиссия формируется из числа штатных сотрудников Администрации поселения и назначается распоряжением главы Администрации поселения.
2.2. В состав комиссии входит не менее четырех человек - членов комиссии, в их числе - Председатель Комиссии.
2.3. Комиссия формируется из сотрудников, участвующих в процессе обработки персональных данных.
2.4. В случае изменения состава комиссии, в распоряжение вносятся соответствующие изменения.
3. Порядок уничтожения носителей персональных данных
3.1. Носителями персональных данных являются:
3.1.1. бумажные носители;
3.1.2. накопители на жестких магнитных дисках (НЖМД) установленные в системных блоках рабочих мест обработки персональных данных;
3.1.3. съемные носители (дискеты, диски, USB-носители, съемные НЖМД) используемые для переноса, передачи (или) хранения персональных данных.
3.2. Бумажные носители персональных данных могут быть уничтожены путем сожжения или измельчения.
3.3. НЖМД, съемные НЖМД и USB-носители должны быть уничтожены путем форматирования данных и физического повреждения (разбить молотком), исключающего возможность восстановления носителя.
3.4. Дискеты и диски могут уничтожаться простым физическим повреждением, без возможности восстановления носителя.
4. Порядок работы комиссии
4.1. По пришествию в негодное состояние электронных носителей персональных данных или по истечению срока хранения бумажных носителей персональных данных, собирается комиссия для их уничтожения.
4.2. Председатель комиссии по согласованию с членами комиссии определяет место и время проведения процедуры уничтожения. Может быть назначено постоянное место и время проведения процедуры уничтожения носителей внутренним документом Администрации поселения.
4.3. Комиссия составляет опись уничтожаемых носителей и производит их уничтожение соответствующими способами, перечисленными в п.З настоящего Положения.
4.4. Оставшиеся после уничтожения остатки носителей, по которым невозможно восстановить персональные данные, допускается выбрасывать в отведенные для мусора места.
4.5. Результатом работы комиссии является документально оформленный Акт уничтожения согласно Приложению 1 к настоящему Положению, который должен содержать перечень уничтоженных носителей, способ, дату и место уничтожения и подписи членов комиссии.
4.6. Акты уничтожения хранятся вместе с Журналом учета носителей персональных данных согласно Приложению 2 и с Журналом уничтожения персональных данных согласно Приложению 3 у ответственного за обработку персональных данных сотрудника.

Приложение 1
 к Положению о комиссии по уничтожению носителей персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края
АКТ
УНИЧТОЖЕНИЯ НОСИТЕЛЕЙ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
от     «
      »                     20     г.
Комиссия администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края в составе:
Председатель комиссии:

Секретарь:


Члены комиссии: ______________________________________________
составила настоящий акт о том, что произведено уничтожение машинных носителей/ПД, содержащихся на машинных носителях, предназначенных для обработки конфиденциальной информации в составе:
«тип носителя, учётный номер носителя, тип конфиденциальной информации»
Носители уничтожены путем
(сжигания/ размагничивания/ физического уничтожения и т.п.).
Председатель комиссии:
Секретарь:       

Члены комиссии:

Приложение 2

 к Положению о комиссии по уничтожению носителей персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края

ЖУРНАЛ
уничтожения носителей персональных данных
в администрации Даттинского сельского поселения 

Ванинского муниципального района Хабаровского края
Журнал начат:      « »
20

Журнал завершен: « »
20


	п/п
	Наименование информационной системы персональных данных в которой уничтожаются персональные данные
	Ф.И.О. субъекта, персональные данные которого подлежат уничтожению
	Обоснование уничтожения
	Наименование файла, и
его
месторасположения
	Дата уничтожения
	подпись
Исполнителя
	Ф.И.О. и подпись ответственного за обработку персональных данных

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

 к Положению о комиссии по уничтожению носителей персональных данных в администрации Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края

ЖУРНАЛ
учета носителей персональных данных
в администрации Даттинского сельского поселения 

Ванинского муниципального района Хабаровского края
Журнал начат:      « »                       20    г.  

Журнал завершен: « »                  
  20    г.
	№ш/
п
	Регистрационный номер
	Дата учета
	Тип/емкость носителя
	Серийный номер
	Отметка о постановке на учёт (ФИО, подпись, дата
	Отметка
о
снятии
с
учёта (ФИО, подпись, дата
	Место положение носителя
	Сведения об уничтожении носителя/стирании информации

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



