АДМИНИСТРАЦИЯ

ДАТТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Ванинского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28.04.2014                      №25

                         с.Датта
О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (осуществления функций) Даттинского сельского поселения


 В соответствии с федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российкой Федерации от 24 октября 2011 года №861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» администрация Даттинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (осуществления функций) Даттинского сельского поселения.

2. Определить специалиста администрации Даттинского сельского поселения (Воронкова Л.Ю.) ответственной по формированию и ведению реестра муниципальных услуг (осуществлению функций) Даттинского сельского поселения.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Даттинского сельского поселения от 12.08.2011 №31 «Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) Даттинского сельского поселения.


4.Опубликовать настоящее постановление в сборнике нормативно-правовых актов Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края.


5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


6. Настоящее постановление вступает в силу со после его официального опубликования.

Глава администрации поселения                                              В.Н.Бурмышева

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 
Даттинского сельского поселения Ванинского муниципального района Хабаровского края

от 28.04.2014 №25
ПОРЯДОК

формирования и ведения реестра муниципальных услуг

(осуществляемых функций) Даттинского сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (осуществляемых функций) Даттинского сельского поселения (далее - реестр) разработан в целях обеспечения информационной открытости деятельности функциональных органов администрации Даттинского сельского поселения (специалисты), повышения качества и доступности предоставляемых ими муниципальных услуг (осуществление функций).

1.2. Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (осуществляемых функций) Даттинского сельского поселения (далее - Порядок, услуги, функции, соответственно) не распространяется на функции, не предусматривающие взаимодействие с заявителем, а также на услуги, предоставляемые другими организациями, и не включенные в перечни, установленные Правительством Российской Федерации и утвержденные Правительством Хабаровского края.

1.3. Реестр содержит сведения:

-об услугах, предоставляемых специалистами администрации Даттинского сельского поселения, согласно приложению 1;


- об услугах, предоставляемых участвующими в предоставлении муниципальных услуг организациями и включенных в утверждаемые Советом депутатов Даттинского сельского поселения перечни услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления, согласно приложению 2;

- о функциях, исполняемых специалистами администрации Даттинского сельского поселения, согласно приложению 3.

1.4. Реестр и изменения (дополнения) в него утверждаются постановлением администрации Даттинского сельского поселения.

1.5. Реестр и изменения (дополнения) в него размещаются в сети Интернет на официальном Интернет - портале Даттинского сельского поселения.

2. Размещение сведений об услугах в реестре

2.1. Специалисты администрации Даттинского сельского поселения, формируют и представляют главе администрации Даттинского сельского поселения (далее – глава поселения) сведения об услугах, функциях, указанных в пункте 1.3 раздела 1 настоящего Порядка, по формам, согласно приложениям к настоящему Порядку.

Информация представляется на бумажном носителе и в электронном виде.

Если в предоставлении услуги, исполнении функции участвуют несколько специалистов, то направление сведений об услуге, функции осуществляет ответственный специалист, который предоставляет заявителю итоговый результат услуги, функции.

Специалист несет ответственность за полноту и достоверность представляемой информации, а также за соблюдение установленных сроков.

2.2. В срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня вступления в силу федеральных законов, нормативных правовых актов Российской Федерации, законов Хабаровского края, нормативных правовых актов Хабаровского края, муниципальных правовых актов, регулирующих предоставление услуги, исполнение функции, изменяющих наименование и условия предоставления услуги, исполнение функции, сведения о которых подлежат включению или включены в реестр, исполнитель услуги, функции вносит соответствующие изменения в административные регламенты и по формам, указанным в пункте 3 раздела 1 настоящего Порядка направляет в главе поселения для внесения соответствующих изменений (дополнений) в реестр.

2.3. Ответственный специалист в течение десяти рабочих дней после получения сведений об услуге, функции готовит проект постановления администрации Даттинского сельского поселения о внесении изменений (дополнений) в реестр, а в случае отказа - мотивированное заключение.

3. Исключение сведений об услугах из реестра

3.1. Сведения об услугах, функциях, указанных в пункте 3 раздела 1 настоящего Порядка, подлежат исключению из реестра в случае принятия федеральных законов, нормативных правовых актов Российской Федерации, законов Хабаровского края, нормативных правовых актов Хабаровского края, муниципальных правовых актов Даттинского сельского поселения, отменяющих полномочия исполнителей по предоставлению услуг, исполнению функций, а также отменяющих услуги, функции, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления.

3.2. Специалист в течение пяти рабочих дней с даты вступления в силу актов, указанных в пункте 3.1 настоящего раздела направляет уведомление главе поселения на бумажном носителе об исключении информации об услуге, функции из реестра.

3.3. Ответственный специалист в течение десяти рабочих дней со дня получения уведомления от специалиста об исключении информации об услуге, функции из реестра готовит проект постановления администрации Даттинского сельского поселения об исключение информации о соответствующей услуге, функции из реестра.

Приложение 1

к Порядку формирования и ведения реестра муниципальных услуг (осуществление
функции) Даттинского сельского поселения
от 28.04.2014№ 25

РЕЕСТР

муниципальных услуг (осуществление функций) Даттинского сельского поселения
1.
Сведения об услугах, предоставляемых специалистами администрации Даттинского сельского поселения
	№ п/п
	Наименование услуги
	Наименование органа предоставляющего услугу
	Административный регламент, регулирующий предоставление услуги и (или) правовые акты, вносящие в него изменения
	Иные сведения *

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


* указывается принадлежность: первоочередная, межведомственная, дополнительная

Приложение 2

к Порядку формирования и ведения реестра муниципальных услуг (осуществление функций) 

Даттинского сельского поселения
от 28.04.2014 № 25
2.
Сведения об услугах, предоставляемых участвующими в предоставлении муниципальных услуг
и включенных в утверждаемые Советом депутатов Даттинского сельского поселения перечни

услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления

	№ п/п
	Наименование услуги

	Наименование учреждения (организации), предоставляющей услугу, или сферы деятельности организаций (в случае неопределенного количества таких организаций)
	Иные сведения

	
	
	
	


Приложение 3
к Порядку формирования и ведения реестра муниципальных услуг (осуществление
функций) 
Даттинского сельского поселения
от 28.04.2014 № 25
3. Сведения о функциях, исполняемых специалистами  администрации Даттинского сельского поселения
	№ п/п
	Наименование функции
	Наименование органа исполняющего функцию
	Административный регламент, регулирующий исполнение функции и (или) правовые акты, вносящие в него изменения
	Иные сведения

	1
	2
	3
	4
	

	
	
	
	
	


� услуга может быть бесплатной/платной 





